PREFEITURA MUNICIPAL DE SECRETARIA MUNICIPAL DE
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ADM: 2025 2028

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Orgao demandante: Fundo Municipal de Educag&o do Municipio de Riachinho/TO
Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Educacao

Processo Administrativo: n® 0032/2026-FME

Data da formalizacao: 18 de agosto de 2026

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Responsavel pela demanda: Silvia Eleticia Batista Rocha Ferreira, Secretaria Municipal de
Educacéo e Gestora do Fundo Municipal de Educacao.

2. OBJETO

Registro de precos para futura e eventual aquisicdo parcelada de materiais de expediente, destinados
ao atendimento das necessidades administrativas, pedagdgicas e operacionais do Fundo Municipal
de Educacdo de Riachinho/TO, conforme quantitativos e especificacdes estabelecidos neste
Documento de Formalizagdo da Demanda.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A aquisicdo pretendida é necessaria para assegurar a continuidade das atividades desenvolvidas pela
Secretaria Municipal de Educacéo, pelas unidades escolares e pelos demais setores vinculados ao
Fundo Municipal de Educacédo de Riachinho/TO.

Os materiais de expediente constituem insumos essenciais para a execucdo das rotinas
administrativas, elaboracdo e organizacdo de registros escolares, arquivamento de documentos,
preparacdo de atividades pedagdgicas, comunicacdo interna, desenvolvimento de trabalhos
educativos e atendimento das demandas institucionais.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais podera comprometer a regularidade dos servicos
publicos educacionais, dificultando a execucdo das atividades administrativas e pedagogicas, 0
controle documental e o adequado funcionamento das unidades escolares.

A utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequada, considerando que o consumo
dos materiais ocorre de maneira continua e variavel durante o exercicio. Essa sistematica permitira
a realizagdo de aquisicOes parceladas, conforme as necessidades efetivamente apresentadas, sem
obrigatoriedade de contratagéo integral dos quantitativos registrados.

A solucdo contribuira para a adequada gestdo dos estoques, reduzira o risco de desabastecimento,
evitard aquisicdes emergenciais e permitird maior economicidade, eficiéncia e planejamento na
aplicagéo dos recursos publicos.

4. QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES

Os quantitativos foram dimensionados com base nas necessidades estimadas do Fundo Municipal
de Educacédo para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.
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O presente DFD nédo contém precos unitarios nem valor global estimado, os quais serdo apurados
em etapa prépria da fase preparatoria da contratacao.

Item Qtd.
1 50
2 20
3 20
4 200
5 200
6 12
7 500
8 100
9 100
10 50
11 500
12 200
13 40
14 50
15 30
16 20
17 50
18 5
19 200
20 100
21 100
22 75
23 50
24 50
25 100
26 100
27 100
28 50
29 200
30 100
31 500
32 50
33

34

35

Unid. Descricao

CX

UN
UN
UN
UN
ROL
UN
UN
UN
CX
UN
UN
UN

CX

CX

CX

UN
CX
FOL
CX
CX
CX
CX
CX
UN
UN
UN
UN
UN
UN
M
PCT

Alfinete de escritorio n°® 01, cores diversas, em poliestireno e arame de ago
niquelado, caixa com 50 unidades

Almofada para carimbo n° 3

Almofada para carimbo n° 4

Apagador para quadro branco

Apontador com reservatério plastico, diametro aproximado de 4 cm
Barbante cru, 100% algod&do, 100 m

Bastdo de cola quente, 11,2 mm x 30 cm

Bloco de anotacGes adesivo

Bloco de anotacGes 100

Borracha branca, macia, flexivel, tipo ponteira, caixa com 100 unidades
Caderno capa dura, 96 folhas

Caixa para arquivo morto em plastico polionda

Calculadora de mesa, 12 digitos

Caneta esferografica azul, corpo plastico, ponta média 1.0 mm, caixa com 50
unidades

Caneta esferografica preta, corpo plastico, ponta média 1.0 mm, caixa com 50
unidades

Caneta esferografica vermelha, corpo plastico, ponta média 1.0 mm, caixa com
50 unidades

Canetinha grande, caixa com 12 unidades
Carbono dupla face, caixa com 100 folhas
Cartolina em cores variadas, gramatura 150 g
Clips niquelado 2/0, caixa com 100 unidades
Clips niquelado 4/0, caixa com 100 unidades
Clips niquelado 6/0, caixa com 50 unidades
Clips niquelado 8/0, caixa com 25 unidades
Clips niquelado 10/0, caixa com 25 unidades
Cola bastao

Cola branca, 1 litro, atoxica e soltvel em agua
Cola liquida branca PVA, 90 g

Cola para isopor, 1 litro, atoxica, soltvel em agua e de secagem rapida
Cola para isopor, 90 g, atdxica e soluvel em agua
Corretivo liquido branco, 18 ml

Elastico largo

Elastico para papeis, em latex, pacote com 50 g

1.000 UN  Envelope A4 em papel off-set
500 UN Envelope tipo convite
500 UN Envelope tipo visita
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36 60 UN Estilete largo, corpo pléstico

37 100 UN EVA atoalhado, 40 x 48 cm

38 1.000 FOL EVA colorido lavavel, 40 x 48 cm

39 200 UN EVA com glitter, 40 x 48 cm

40 200 UN EVA estampado, 40 x 48 cm

41 20 UN Extrator de grampo tipo espatula

42 100 UN Fita adesiva crepe, 20 mm x 50 m

43 200 UN Fita adesiva lacradora, 45 mm x 45 m

44 100 UN Fita corretiva

45 100 UN Fitadupla face em PVC, 16 mm x 30 m

46 150 UN Fitadurex, 12 mm x 40 m

47 20 UN Fita métrica, 1,5m

48 150 UN Folha de isopor, 10 mm

49 150 UN Folha de isopor, 15 mm

50 150 UN Folha de isopor, 30 mm

51 150 CX Giz de cera, caixa com 12 unidades

52 100 UN Glitter irisado, pote com 3 g

53 60 UN Grampeador metalico para até 25 folhas

54 30 UN Grampeador metalico para até 50 folhas

55 36 CX Grampo para grampeador 23/6, caixa com 1.000 unidades
56 100 CX Grampo para grampeador 26/6, caixa com 5.000 unidades
57 50 UN Grampos plasticos para papel

58 150 CX Lapis de cor grande, caixa com 12 unidades

59 50 CX Lapis preto n° 2, corpo sextavado, caixa com 144 unidades
60 100 UN Livro de folhas numeradas, 100 folhas

61 100 UN Livro de folhas numeradas, 50 folhas

62 20 UN Livro de protocolo, capa dura, 100 folhas

63 20 UN Livro de protocolo, capa dura, 50 folhas

64 120 UN Marca-texto, cores fluorescentes

65 50 CX Massade modelar, caixa com 6 unidades

66 50 UN Palito de madeira, pacote com 50 unidades

67 250 FOL Papel cartdo em cores variadas, 50 x 70 cm

68 100 UN Papel celofane, 85 x 100 cm

69 200 FOL Papel crepom em cores variadas

70 200 FOL Papel dupla face em cores variadas

71 100 PCT Papel fotografico 180 g, pacote com 50 folhas

72 100 PCT Papel fotografico adesivo 180 g, pacote com 50 folhas
73 200 FOL Papel laminado em cores variadas

Papel linho, tipo casca de ovo, gramatura 180 g/m?, tamanho A4, pacote com 50
folhas

75 400 UN Papel madeira

74 36 CX
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76 200 FOL Papel seda em cores variadas

77 250 CX Papel sulfite A4, 75 g/m?, caixa com 10 resmas

78 60 PC Papel vergé 180 g, pacote com 50 folhas

79 200 UN Pasta com aba eléstica, tamanho oficio

80 50 UN Pasta com aba eléstica, tamanho oficio, lombo 30 mm
81 50 UN Pasta com aba eléstica, tamanho oficio, lombo 40 mm
82 100 UN Pasta com aba eléstica, tamanho oficio, lombo 50 mm
83 400 UN Pasta AZ, lombo estreito, tamanho oficio

84 500 UN Pasta AZ, lombo largo, tamanho oficio

85 50 UN Pasta catalogo com 100 sacos

86 50 UN Pasta catalogo com 50 sacos

87 400 UN Pastaem L, tamanho A4

88 1.200 UN Pasta suspensa marmorizada

89 300 UN Pastatrilho

90 60 UN Pendrive, capacidade de 8 GB

91 20 CX Percevejos, caixa

92 10 UN Perfurador grande para até 65 folhas

93 30 UN Perfurador médio para até 20 folhas

94 30 UN Perfurador pequeno para até 30 folhas

95 100 UN Pilhaalcalina AA

96 100 UN Pilhaalcalina AAA

97 10 CX Pincel atdmico vermelho, caixa com 12 unidades

98 70 CX Pincel para quadro branco azul, caixa com 12 unidades
99 70 CX Pincel para quadro branco preto, caixa com 12 unidades
100 40 CX Pincel para quadro branco vermelho, caixa com 12 unidades
101 36 UN Pistola para cola quente, bivolt

102 100 UN Placa de isopor, espessura 50 mm

103 60 UN Prancheta pesquisador em acrilico

104 10 UN Quadromural,2x1m

105 200 UN Régua pléastica, 30 cm

106 200 UN Régua plastica, 50 cm

107 300 UN Sacos para presente, tamanho PP

108 360 UN Tesoura escolar sem ponta

109 50 UN Tesoura grande para uso geral

110 70 CX Tinta guache 15 ml, caixa com 6 unidades

111 100 UN Tinta guache 250 ml, cores variadas

112 20 UN Tinta para carimbo azul, 40 ml

113 20 UN Tinta para carimbo preta, 40 ml

114 300 UN Tinta para recarga de pincel para quadro branco azul, frasco com 20 ml
115 300 UN Tinta para recarga de pincel para quadro branco preta, frasco com 20 ml
116 300 UN Tinta para recarga de pincel para quadro branco vermelha, frasco com 20 ml
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117 5.000M  TNT 45 g/m?, largura de 1,40 m
118 50 UN Umedecedor de dedo

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os materiais a serem adquiridos deverao atender aos seguintes requisitos minimos:
| — ser novos, de primeiro uso e estar em perfeitas condigdes de conservacdo e funcionamento;

Il — atender integralmente as especificaces e aos quantitativos estabelecidos neste documento e no
Termo de Referéncia;

Il —apresentar qualidade compativel com a finalidade a que se destinam;
IV — observar as normas técnicas, sanitarias, de seguranca e de qualidade aplicaveis;

V — estar devidamente acondicionados em embalagens originais, quando aplicavel, contendo
identificacdo do fabricante e demais informacdes exigidas pela legislacéo;

VI — ser entregues de forma parcelada, conforme as ordens de fornecimento emitidas pelo Fundo
Municipal de Educacéo;

VIl — ser substituidos pela fornecedora quando apresentarem defeitos, avarias, divergéncias ou
incompatibilidade com as especificacBes, sem custos adicionais para a Administracao;

VIl — possuir garantia legal, quando aplicavel, conforme as disposi¢cfes da Lei Federal n°
8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor;

IX — ndo sera admitida a subcontratacao do objeto.
6. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

Os materiais deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado do recebimento da
respectiva ordem de fornecimento.

A entrega serd realizada no endereco indicado pelo 6rgdo gerenciador ou participante, em dias e
horéarios previamente definidos pela Administracao.

O recebimento ficara condicionado a conferéncia dos quantitativos, das caracteristicas, da qualidade
e das condicOes dos materiais entregues.

Os produtos que apresentarem defeitos, avarias, especificagdes divergentes ou qualquer

desconformidade poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, devendo ser substituidos pela
fornecedora no prazo fixado pela Administracdo, sem onus adicional.
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7. ESTIMATIVA DA DATA PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA

A contratacdo devera ser concluida em tempo habil para garantir o abastecimento regular dos
setores administrativos e das unidades escolares durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro
de Precos.

A vigéncia estimada da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, observadas as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo, pretende-se alcancar os seguintes resultados:

| — garantir o abastecimento regular de materiais de expediente;

Il —assegurar a continuidade das atividades administrativas, pedagdgicas e operacionais;

Il — proporcionar condi¢Bes adequadas para o funcionamento da Secretaria Municipal de Educacao
e das unidades escolares;

IV — padronizar os materiais utilizados pelos setores vinculados ao Fundo Municipal de Educacéo;
V — evitar a interrupgao dos servigos em razdo da falta de materiais;

VI —reduzir a necessidade de aquisi¢fes emergenciais;

VIl — promover economicidade mediante procedimento competitivo;

VIII — permitir aquisi¢Oes parceladas, compativeis com a demanda efetiva e com a capacidade de
armazenamento;

IX — melhorar o planejamento e o controle dos estoques;

X —assegurar maior eficiéncia na utilizacao dos recursos publicos.

9. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

A demanda esta alinhada as a¢Ges de manutencdo e desenvolvimento das atividades da Secretaria
Municipal de Educagdo e das unidades escolares, bem como ao planejamento institucional do
Fundo Municipal de Educacéo.

A contratacdo encontra-se relacionada as atividades de manutencdo da Secretaria Municipal de
Educacdo, ao desenvolvimento do ensino fundamental e aos programas educacionais executados
pelo Municipio, observadas as dotacGes orcamentarias e as fontes de recursos legalmente
disponiveis.

10. MODALIDADE E ESTRATEGIA SUGERIDAS

Considerando a natureza comum dos bens, a possibilidade de definicdo objetiva das especificacdes
e a necessidade de fornecimento parcelado, sugere-se a realizacdo de licitagdo na modalidade
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Pregdo, em sua forma eletrénica, com adoc¢do do Sistema de Registro de Precos e aplicacdo do
critério de julgamento pelo menor preco por item.

O procedimento devera observar a Lei Federal n°® 14.133/2021, os regulamentos municipais
pertinentes e as demais normas aplicaveis as contratacdes publicas.

11. RESPONSABILIDADE PELO ACOMPANHAMENTO

A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela autoridade competente, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Compete aos responsaveis pelo acompanhamento verificar a conformidade dos materiais entregues,
registrar eventuais ocorréncias, solicitar a substituicdo de itens irregulares e adotar as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das obriga¢Bes assumidas.

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante das informacgdes apresentadas, considera-se necessaria e viavel a contratacdo para aquisicao
dos materiais de expediente especificados neste Documento de Formalizacdo da Demanda.

A contratacdo permitira o adequado atendimento das necessidades administrativas, pedagogicas e
operacionais do Fundo Municipal de Educacdo de Riachinho/TO, garantindo a continuidade e a
eficiéncia dos servicos publicos educacionais.

13. ENCAMINHAMENTO

Diante da necessidade demonstrada, encaminha-se o presente Documento de Formalizacdo da
Demanda a autoridade competente, para conhecimento, autorizacdo e ado¢do das providéncias
necessarias a continuidade da fase preparatdria da contratacdo, incluindo a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar, a realizacdo da pesquisa de precos e a elaboracdo dos demais documentos
exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

Riachinho/TO, 14 de agosto de 2026.

SILVIA ELETICIA Assinado de forma digital
por SILVIA ELETICIA
BATISTA ROCHA BaTISTA ROCHA

FERREIRA:00113996195 £¢ppeiRa:00113996195
SILVIA ELETICIA BATISTA ROCHA FERREIRA

Secretaria Municipal de Educacgéo
Gestora do Fundo Municipal de Educacéo
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