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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 039/2026 
ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 002/2026 

 
I – IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO DEMANDANTE 

Órgão: Prefeitura Municipal de Riachinho – TO 
CNPJ: 25.063.926/0001-57 
Endereço: Praça Três Poderes nº 194, Centro, Riachinho – TO 

 
II – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

O presente Documento de Formalização da Demanda tem por finalidade registrar a necessidade de aquisição 
de materiais de expediente diversos, por meio de adesão à Ata de Registro de Preços nº 03/2025, oriunda 
do Pregão Presencial nº 03/2025 do Município de Luzinópolis – TO, na condição de órgão não participante 
(“carona”), nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

A contratação visa atender às necessidades administrativas de todas as unidades vinculadas à Prefeitura 
Municipal, garantindo a continuidade dos serviços públicos essenciais. 

 
III – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

A aquisição dos materiais de expediente é indispensável para o funcionamento regular das atividades 
administrativas, educacionais e operacionais do Município. 

A opção pela adesão à Ata de Registro de Preços justifica-se por: 

• Maior celeridade na contratação; 
• Economia processual; 
• Preços previamente registrados e vantajosos; 
• Atendimento imediato das demandas; 
• Observância ao interesse público e eficiência administrativa. 

 
IV – DESCRIÇÃO DOS ITENS E QUANTITATIVOS 

(Quantitativos correspondentes a 48% da Ata de Registro de Preços nº 03/2025) 

 
TABELA DE ITENS 

Item Qtd (48%) Und Descrição 

1 24 CX Alfinete de escritório nº 01, caixa com 50 unidades 
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2 96 UN Apontador com reservatório plástico 

3 24 CX Borracha branca tipo ponteira, caixa com 100 unidades 

4 14 CX Caneta esferográfica vermelha 1.0 mm, caixa com 50 

5 24 CX Caneta esferográfica azul 1.0 mm, caixa com 50 

6 10 CX Caneta esferográfica preta 1.0 mm, caixa com 50 

7 24 UN Cola para isopor 1 litro 

8 96 UN Cola para isopor 90 g 

9 48 UN Cola branca 1 litro 

10 24 CX Clips 8/0 caixa com 25 unidades 

11 36 CX Clips 6/0 caixa com 50 unidades 

12 48 CX Clips 4/0 caixa com 100 unidades 

13 48 CX Clips 2/0 caixa com 100 unidades 

14 72 CX Giz de cera caixa com 12 unidades 

15 48 UN Glitter 3 g 

16 17 CX Grampo 23/6 caixa com 1000 unidades 

17 48 CX Grampo 26/6 caixa com 5000 unidades 

18 72 CX Lápis de cor caixa com 12 unidades 

19 24 CX Lápis preto nº 2 caixa com 144 unidades 

20 24 CX Massa de modelar caixa com 6 unidades 

21 17 CX Papel linho A4 pacote com 50 folhas 

22 24 PCT Papel fotográfico pacote com 50 folhas 

23 96 CX Papel A4 caixa com 10 resmas 

24 5 CX Pincel atômico vermelho caixa com 12 

25 34 CX Pincel quadro branco azul caixa com 12 

26 34 CX Pincel quadro branco preto caixa com 12 

27 19 CX Pincel quadro branco vermelho caixa com 12 

28 48 UN Tinta guache 250 ml 

29 34 CX Tinta guache 15 ml caixa com 6 

30 144 UN Tinta recarga pincel azul 20 ml 

31 144 UN Tinta recarga pincel preta 20 ml 

32 144 UN Tinta recarga pincel vermelha 20 ml 

33 240 FOL Cartolina 

34 960 FOL EVA 40x48 cm 

35 240 FOL Papel cartão 

36 96 FOL Papel crepom 

37 96 FOL Papel seda 

38 96 FOL Papel dupla face 

39 96 FOL Papel laminado 

41 240 M Elástico largo 

42 2400 M TNT 45 g/m² 

43 24 PCT Elástico para papéis 

44 6 ROL Barbante 100 m 

45 96 UN Caixa arquivo morto 

46 19 UN Calculadora 

47 240 UN Bastão cola quente 

48 48 UN Corretivo líquido 
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49 480 UN Envelope A4 

50 29 UN Estilete 

51 10 UN Extrator de grampo 

52 34 UN Fita crepe 

53 96 UN Fita lacradora 

54 10 UN Fita métrica 

55 48 UN Fita dupla face 

56 29 UN Grampeador 

58 48 UN Placa de isopor 

59 10 UN Livro protocolo 50 folhas 

60 10 UN Livro protocolo 100 folhas 

61 58 UN Marca texto 

63 240 UN Pasta AZ lombo largo 

64 192 UN Pasta AZ lombo estreito 

65 24 UN Pasta catálogo 100 sacos 

66 24 UN Pasta catálogo 50 sacos 

67 576 UN Pasta suspensa 

68 29 UN Pen drive 8GB 

69 14 UN Perfurador médio 

70 5 UN Perfurador grande 

71 14 UN Perfurador pequeno 

72 17 UN Pistola cola quente 

73 29 UN Prancheta 

75 96 UN Régua 30 cm 

76 96 UN Régua 50 cm 

77 24 UN Tesoura grande 

78 173 UN Tesoura escolar 

79 10 UN Tinta carimbo azul 

80 10 UN Tinta carimbo preta 

81 10 UN Almofada carimbo nº 3 

82 10 UN Almofada carimbo nº 4 

83 96 UN Apagador quadro branco 

84 240 UN Caderno capa dura 

85 24 UN Canetinha 

86 240 UN Envelope convite 

87 240 UN Envelope visita 

88 72 UN Fita durex 

89 144 UN Pasta em L 

90 24 UN Umedecedor de dedo 

91 5 UN Quadro mural 

92 72 UN Isopor 15 mm 

93 72 UN Isopor 10 mm 

94 72 UN Isopor 30 mm 

96 96 UN EVA com glitter 

97 48 UN Bloco adesivo 

98 48 UN Pilha AA 
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99 48 UN Pilha AAA 

104 96 UN Pasta aba elástica 

105 24 UN Pasta aba elástica 30 mm 

106 24 UN Pasta aba elástica 40 mm 

107 48 UN Pasta aba elástica 50 mm 

108 48 UN Cola branca 90 g 

109 10 CX Carbono 

110 48 UN Fita corretiva 

111 96 UN EVA estampado 

112 48 UN EVA atoalhado 

113 192 UN Papel madeira 

114 29 PCT Papel vergê 

115 48 UN Papel celofane 

116 144 UN Pasta trilho 

117 24 UN Cola bastão 

118 10 CX Percevejos 

119 48 UN Livro numerado 100 folhas 

120 48 UN Livro numerado 50 folhas 

122 24 UN Palito madeira 

123 24 UN Grampos plásticos 

124 144 UN Sacos para presente 

 
V – PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A presente contratação encontra-se compatível com o planejamento administrativo e orçamentário do exercício 
de 2026. 

 
VI – ENCAMINHAMENTO 

Diante do exposto, encaminha-se o presente DFD para: 

• Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP); 
• Análise de viabilidade; 
• Demais providências necessárias à contratação. 

Riachinho – TO, 13 de março de 2026. 

 
 
 

________________________________________ 
Responsável pela Demanda 

 


		2026-03-19T12:30:38-0300
	DAVID SANTANA DA SILVA:32841884104




